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Na osnovu &lana 106. stav (13) Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj 3koli u Kantonu Sarajevo
(,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj: 27/24), &lana 14. Stav (2) Pravilnika o izboru, razrjedenju,
nadleznostima i na¢inu rada kolskog odbora osnovne 3kole, srednje ¥kole, srednjo3kolskog i $kolskog centra
na podru¢ju Kantona Sarajevo (,,SluZbene novine Kantona Sarajevo*, broj: 46/24), ¢lana 15. Pravilnika o
vodenju pedago3ke dokumentacije i evidencije u osnovnoj 3koli (,,SluZbene novine Kantona Sarajevo*, broj:
46/18, 3/20, 25/21, 34/23, 33/24), Skolski odbor JU OS ,,Alija Nametak® Sarajevo na svojoj 58. sjednici
odrzanoj dana, 10.01.2024. godine, donosi

POSLOVNIK
_ o radu Skolskog odbora
JU OS "ALIJA NAMETAK" Sarajevo

Clan 1.
(Predmet Poslovnika)

(1) Poslovnikom o radu 3kolskog odbora JU OS " Alija Nametak” Sarajevo (u daljem tekstu: poslovnik)
utvrduje se: nagin rada, sastav i broj €lanova, nadleZnosti, opée metode rada, konstituisanje,
zakazivanje sjednice, tok, rad i odrZavanje reda na sjednicama, uge3¢e stru¢nih osoba u radu, vodenje
zapisnika i druga pitanja koja se odnose na aktivnosti Skolskog odbora JU OS " Alija Nametak”
Sarajevo (u daljem tekstu: Skolski odbor), u skladu sa zakonom.

(2) Skolski odbor, kao organ upravljanja JU OS ,, Alija Nametak “ Sarajevo (u daljem tekstu: Skola),
organizuje se i radi u skladu sa Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj 3koli u Kantonu
Sarajevo (u daljem tekstu: Zakon), Pravilima 3kole i Pravilnikom o izboru, razrje3enju, nadleZnostima
i natinu rada 3kolskog odbora osnovne ¥kole, srednje 3kole, srednjodkolskog i ¥kolskog centra na
podrugju Kantona Sarajevo. Ako neko pitanje, koje je znatajno za funkcionisanje $kolskog odbora,
nije regulisano ovim Poslovnikom, regulisat ¢e se posebnim zakljutkom Skolskog odbora.

(3) Terminolo3ko koristenje muskog ili Zenskog roda u ovom poslovniku podrazumijeva ukljuivanje oba
roda.

Clan 2.
(Sastav i broj ¢lanova 3kolskog odbora)

(1)  Skolski odbor broji etiri ¢lana i to: jedan predstavnik Ministarstva za odgoj i obrazovanje Kantona
Sarajevo (u daljem tekstu: Ministarstvo) — predsjednik, jedan predstavnik opéine Centar kojeg
predlaZe opéinski organ, jedan predstavnik roditelja/usvojitelja/staratelja u¥enika ¥kole (u daljem
tekstu: roditelj) i jedan predstavnik radnika 3kole.

(2) Skolski odbor po svom sastavu treba da odraZava etni¢ki sastav uenika i roditelja, 3kolskog osoblja i
lokalne zajednice u kojoj kola djeluje.

(3) Clanovi Skolskog odbora se imenuju na mandatni period od &etiri godine, sa moguéno¥éu jednog
reizbora, a mandat &lanova te€e od dana konstituiranja Skolskog odbora.

(4) Promjene u sastavu 3kolskog odbora vrie se zamjenom é&lanova Skolskog odbora, a u okviru
ograni¢enja nazna¢enih u vaZe¢im propisima.

(5) Ako utoku mandata &lan ¥kolskog odbora iz bilo kojeg razloga bude razrije$en &lanstva ili mu prestane
mandat zastupanja odredene strukture, privremeno, a do konadnog imenovanja u skladu sa zakonom,
primjenjivat e se procedure u skladu sa &lanom 11. Pravilnika o izboru, razrje3enju, nadleZnostima i
natinu rada 3kolskog odbora osnovne 3kole, srednje 3kole, srednjo3kolskog i 3kolskog centra na
podrucju Kantona Sarajevo.
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(5) U slutaju da &lanovi Skolskog odbora vise od dva puta o istom predmetu glasaju 2:2 ili da prilikom
glasanja ne postoji veéina od ukupnog broja &lanova, predsjednik 3kolskog odbora o tome obavjeitava
Ministarstvo.

(6) Odluke/zakljuci i stavovi Skolskog odbora se objavljuju javno, putem oglasne plote, odmah, a
najkasnije tri dana nakon okonganja sjednice.

(7) U slutaju da je Skolski odbor odlukw/zakljuak donio na pisani zahtjev treéeg lica, iste je obavezan
dostaviti u pisanoj formi podnosiocu zahtjeva.

8) Clan Skolskog odbora koji se ne slaZe sa donesenom odlukom/zakljutkom moZe traZiti da se u zapisnik
unese njegovo izdvojeno misljenje.

(9) Clanovi Skolskog odbora mogu djelovati samo kao kolektivni organ i nemaju nadleZnost za dono$enje
odluka/zaklju¥aka van sjednica.

(10) Ministarstvo moZe ponistiti, staviti van snage, odnosno obustaviti od izvr$enja odluku ¥kolskog
odbora, ako je protivna zakonu, podzakonskim i provedbenim aktima i pravilima 3kole, i o tome
obavijestiti u roku od sedam dana od dana donoZenja odluke, direktora i Skolski odbor.

(11) Direktor §kole je obavezan odmah obavijestiti Ministarstvo o odluci ¥kolskog odbora za koju smatra
da je suprotna zakonu, odnosno koja moZe nanijeti materijalnu 3tetu 3koli.

(12) U sluXaju nedolaska &lana ¥kolskog odbora na najmanje tri uzastopne sjednice, na kojima se razmatra
ista tatka dnevnog reda, Skolski odbor pokreée inicijativu za smjenu tog &lana.

Clan 5.
(Konstituirajuéa sjednica $kolskog odbora)

(1)  Skolski odbor moZe se konstituirati ako je imenovana ve¢ina &lanova Skolskog odbora.

(2) Direktor je duZan, najkasnije u roku od sedam dana od dana dostavljanja Odluke Vlade Kantona
Sarajevo o imenovanju $kolskog odbora $kole (u daljem tekstu: Odluka), predsjedniku i ¢lanovima
Skolskog odbora dostaviti Odluku.

(3) Konstituirajuéu sjednicu 3kolskog odbora, najkasnije u roku od 15 dana od dana prijema Odluke,
saziva predsjednik, njegov zamjenik ili &lan starog saziva Skolskog odbora. Ostale sjednice zakazuje
predsjednik Skolskog odbora — predstavnik Ministarstva.

(4) Zamjenik predsjednika Skolskog odbora se bira i imenuje na konstituirajuéoj sjednici.

(5) U slutajevima kada je predsjednik Skolskog odbora odsutan, sjednice zakazuje njegov zamjenik, na
nadin kako je to regulisano ovim poslovnikom.

(6) Predsjednik Skolskog odbora ili njegov zamjenik je obavezan odmah zakazati sjednicu kada su u
pitanju hitni razlozi, a najkasnije u roku od sedam dana, te u dnevni red uvrstiti pitanja koja delegiraju
sljedeée strukture:

a) direktor,

b) najmanje dva &lana Skolskog odbora,

¢) Ministarstvo,

d) Opéina Centar,

e) Vijeée roditelja u¢enika Skole,

f) Sindikalni odbor

g) druge zainteresirane strukture, a §to se preciznije ureduje ovim poslovnikom.

Clan 6.
(Zakazivanje sjednice)

(1) Predsjednik Skolskog odbora predlaZe dnevni red za sjednicu, a konagan dnevni red utvrduje Skolski
odbor.

(2) Poziv na sjednicu s prijedlogom dnevnog reda, datuma, vremena i mjesta odrZavanja sjednice,
prijedlozima dokumenata o kojima &e se raspravljati na sjednici, dostavlja se &lanovima Skolskog
odbora u pisnoj formi, po$tom ili li¢no, a ako to nije moguce u elektronskoj formi putem e-maila
najkasnije dva dana prije odrZavanja sjednice.

(3) U izuzetnim slu¢ajevima sjednica se moZe sazvati i u kra¢em roku od dva dana.
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(4) Materijale za sjednicu priprema direktor koji je u obavezi osigurati potpis sekretara 3kole (u daljem
tekstu: sekretar) u gornjem desnom uglu akta (materijal koji se razmatra), a kojim se potvrduje da je
predloZeni materijal u skladu sa pozitivnim zakonskim propisima.

(5) Ukoliko sekretar nije parafirao akt, materijal se ne moZe razmatrati na toj sjednici.

(6) Ukoliko sekretar smatra da odredeni materijal nije uskladen sa pozitivnim zakonskim propisima,
obavezan je direktoru, Skolskom odboru i Ministarstvu dostaviti obrazloZen pisani akt o uotenim
nepravilnostima na dalje postupanje.

(7) Sekretar je je duZan pisanim putem upozoriti Skolski odbor na nezakonito postupanje ovog organa,
direktora ili drugog radnika 3kole, ukoliko je takav postupak u vezi sa propisanim duZnostima
Skolskog odbora.

(8) U hitnim sluajevima sjednice mogu biti zakazane putem telefona ili elektronske poste.

(9) Izuzetno, sjednice se mogu odrzati putem online platforme za poslovne sastanke, elektronskim ili
telefonskim putem tako 3to predsjednik Skolskog odbora posredstvom telekomunikacijskih sredstava
(telefonski, e-mail ili na drugi dokumentovan natin) obavijesti &lanove Skolskog odbora o potrebi i
razlozima dono3enja odluke/zakljutka Skolskog odbora i zatraZi izjadnjenje svakog ¢lana o
prijedlozima odluka/zaklju¢aka.

(10) Odluku o potrebi hitnog sazivanja sjednice Skolskog odbora donosi predsjednik Skolskog odbora i
njegov zamjenik, kao i ostale strukture navedene u &lanu 5. ovog poslovnika.

(11) Dnevni red sa zakazanim datumom odrZavanje sjednice Skolskog odbora ¢e biti obavezno postavljen
na oglasnoj plogi Skole.

Clan 7.
(Tok sjednice)

(1) Nakon 3to otvori rad sjednice, predsjedavaju¢i konstatuje da li postoji kvorum za odrZavanje sjednice.
Ukoliko postoji veéi broj od polovine ¢lanova, konstatuje se da postoji dovoljan broj za punovazno
odlutivanje, a ako prisustvuje manji broj, predsjedavajuéi odlaZe sjednicu.

(2) Po usvajanju dnevnog reda, predsjedavajui proglasava utvrdenim dnevni red i izdaje nalog da se to
zapisni¢ki konstatuje.

(3) Prvatatka dnevnog reda na svakoj sjednici je usvajanje zapisnika sa prethodne sjednice.

(4) Rad na sjednicama se odvija prema utvrdenom dnevnom redu. O pojedinim pitanjima referile
izvjestilac koji moze da bude &lan Skolskog odbora ili lice iz &lana 10. ovog poslovnika.

(5) Poslije izlaganja izvjestioca, predsjedavajuci poziva &lanove na diskusiju, koja traje dok svi prijavljeni
ne iznesu svoje misljenje o tom pitanju.

(6) Kada se utvrdi da je odredena tatka dnevnog reda iscrpljena, diskusija se zaklju€uje i predsjedavajuci
formuliZe odlukuw/zaklju¥ak i predlaZe njeno dono3enje.

(7) Odluka/zakljutak treba biti formulisana da ta¥no, jasno i najsaZetije izrazava stavove Skolskog odbora,
a istom se utvrduje izvrSilac i vremenski rok za izvrienje.

(8) Ako je u pitanju odluka/zakljutak koju treba da izvr3i komisija, Skolski odbor ée dati smjernice za
izvr¥enje i rad kao i vremenski okvir. ;

(9) Kada se sjednica Skolskog odbora odrzava elektronski &lanovi Skolskog odbora su duZni izjasniti se
o svakoj tatki dnevnog reda na natin da se u poruci elektronske pote navede broj tatke dnevnog reda
o kojoj se izja¥njavaju uz navodenje ,,ZA“ ili ,,PROTIV*.

Clan 8.
(Rad na sjednicama)

(1) Sjednicama Skolskog odbora obavezno prisustvuju svi &lanovi Skolskog odbora.

(2) U slugaju daneko od &lanova Skolskog odbora bude sprijeten da prisustvuje sjednici, duzan je da o
razlozima svoje sprijetenosti blagovremeno, a najkasnije 24 sata prije redovne sjednice obavijesti lice
koje je predvideno da rukovodi sjednicom.

(3) Svaki ¢lan Skolskog odbora ima pravo da predlaZe izmjene i dopune dnevnog reda, o &emu se treba
odlucivati prije prelaska na rad po tatkama dnevnog reda.

(4) Svaki &lan Skolskog odbora koji Zeli uestvovati u diskusiji prethodno mora zatraZiti odobrenje od
predsjedavajuceg na sjednici.
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(5) Po jednom pitanju &lan Skolskog odbora moZe govoriti najvide dva puta, izbjegavajuéi opSimost i
ponavljanje.

(6) Ako se &lan Skolskog odbora u svom izlaganju udalji od pitanja o kome se raspravlja, ako je
nepotrebno op3iran, ako ponavlja iste &injenice, ako se vraéa na pitanja koja su ve¢ rijeSena, ako prelazi
na pitanja koja tek treba rje3avati, ako govori o pitanjima koja nisu na dnevnom redu, ako u toku
izlaganja vrijeda ili izaziva ostale &lanove, predsjedavajuéi ima obavezu da ga opomene. Ako u€esnik
u diskusiji ne postupi po primjedbi i opomeni predsjedavajuéeg, predsjedavajuéi ima pravo da mu
uskrati dalje izlaganje.

(7) Osim predsjedavajuceg, niko nema pravo da prekida u¢esnike u diskusiji.

Clan 9.
(OdrZavanje reda na sjednici)

(1) Predsjedavajuéi ima iskljudivo pravo u odrZavanju reda na sjednicama. Zbog povrede reda na
sjednicama mogu se &lanovima $kolskog odbora izreéi slijede€e mjere:
a) opomena na red
b) zapisnitka opomena na red
¢) oduzimanje rijeci
d) udaljavanje sa sjednice

(2) Mjere pod a), b) i c) izrite predsjedavajuéi, a mjere pod d) izrite Skolski odbor, na prijedlog
predsjedavajuéeg ili ostalih &lanova.

(3) Opomena na red izrie se &lanu Skolskog odbora koji svojim pona$anjem na sjednici narufava red, u
izlaganju odstupi od predmeta o kojem se raspravlja, svojim upadicama ili na drugi nalin ometa
govornika, a zapisnitka opomena kada i dalje nastavlja ometanje. Kada ¢lan i dalje nastavi sa
remeéenjem na sjednici i pored izre¢ene opomene oduzme mu se pravo da dalje govori, a ako nastavi
sa vrijedanjem prisutnih i naru¥avanjem reda, udaljava se sa sjednice.

(4) Udaljavanje sa sjednice izri¢e se samo za sjednicu na kojoj je donijeta mjera udaljenja.

(5) IskljuZeni &lan Skolskog odbora mora odmah napustiti sjednicu.

(6) Ako rad na sjednici remeti lice koje nije &lan istog, udaljava se sa sjednice poslije prve opomene.

Clan 10.
(Ute$ée stru¢nih lica u radu Skolskog odbora)

(1) Prisustvo sjednici Skolskog odbora je obavezno za radnika, odnosno lice koje je ovlaiteno da obavlja
odredene poslove za $kolu, &ije prisustvo sjednici zahtijeva Skolski odbor u slu¥ajevima kada se trazi
njihovo stru¢no misljenje ili ako moraju da daju dodatno objadnjenje za odredeno pitanje koje se
razmatra na sjednici.

(2) Prisustvo sjednicama dozvoljeno je samo licima kojima je Skolski odbor odobrio prisustvo.

(3) Skolski odbor je obavezan blagovremeno pisanim putem obavijestiti sindikalnog povjerenika o
sjednicama ovog organa i omogu¢iti mu prisustvo svim sjednicama, osim sjednicama koje su
zatvorene za javnost, te razmotriti prijedloge i stavove Sindikata o pitanjima iz njegove nadleZnosti,
ako se o njima raspravlja.

Clan 11.
(Vodenje zapisnika)

(1) Zapisnik Skolskog odbora vodi sekretar koji nema pravo odlu¢ivanja i uestvovanja u raspravi bez
odobrenja predsjednika Skolskog odbora.

(2) U slu&aju sprijeenosti sekretara $kole da vodi zapisnik na sjednici, zapisnik vodi predstavnik radnika
u Skolskom odboru, a isti na sljedecoj sjednici parafira sekretar Skole, kojom prilikom ima i moguénost
primjene mehanizma upozorenja iz ¢lana 6. stav (4) ovog Poslovnika.

(3) Zapisnik sa sjednice Skolskog odbora vodi se u elektronskom obliku i obaveznoj §tampanoj verziji na
papiru formata A4, numerisanih stranica sa potpisom predsjednika kolskog odbora, lica koje vodi
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zapisnik i ovjerom petata 3kole na svakoj stranici. Numirisanje se vr3i na na¢in da svaki novi zapisnik
prati niz sa prethodne sjednice.
(4) Zapisnik se uvezuje u svesku zapisnika na kraju Skolske godine, u tvrdi uvez sa rokom ¢uvanja od 10
godina.
(5) Naslovna stranica sveske zapisnika treba da sadrZi sljede¢e podatke:
a) nazv ustanove,
b) 3kolsku godinu,
¢) &lanove dkolskog odbora, zapisnitara i predsjednika Skolskog odbora.
Posljednja stranica treba da sadrZi podatke o ukupnom broju stranica sveske zapisnika sa potpisom
predsjednika Skolskog odbora i ovjerom pe&ata Skole.
(6) Zapisnik obavezno sadrzi:
a) broj sjednice, datum,
b) vrijeme i mjesto odrZzavanja,
¢) ime i prezime predsjednika, &lanova Skolskog odbora i drugih prisutnih lica,
d) ime i preziime odsutnog ¢lana 3kolskog odbora,
€) dnevnired,
f) saZetak diskusije, odnosno rasprave na sjednici,
g) donesenu odluku i zakljucak,
h) vrijeme kada je sjednica zavrSena ili prekinuta.
(7) U zapisnik se unose izjave na koje izri¢ito &lanovi insistiraju da se unesu, kao i druge okolnosti za koje
Skolski odbor donese odluku.
(8) Ispis poruka elektronske pote sastavni je dio zapisnika, kada se sjednica Skolskog odbora odrzava
elektronski.
(9) Izvod iz zapisnika sa sjednice Skolskog odbora, koji sadr?i donesene odluke i zakljuZke, objavljuje se
na oglasnoj tabli 3kole.

Clan 12.
(Stupanje na snagu)

Ovaj Poslovnik stupa na snagu i njegova primjena poinje danom usvajanja na sjednici Skolskog odbora.
Stupanjem na snagu ovog poslovnika, prestaje da vazi Poslovnik o radu Skolskog odbora broj: 01-1-265/22
od 21.3.2022.

Broj: 01-1-2068/25 e YT
Datum: 10.01.2025. ; 2
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<5 | Predsjednik Skolskog odbora
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