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BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO
JU OSNOVNA SKOLA ,ALIJA NAMETAK“ SARAJEVO

Broj: 01-2- 395-1/25
Datum: 04.11.2025,

Na osnovu ¢lana 114. stav (3) Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
Skoli u Kantonu Sarajevo (,Sluzbene novine Kantona Sarajevo, broj: 27/24), ¢lana

160. Pravila JU OS ,Alija Nametak“ Sarajevo, na 5 sjednici odrzanoj dana
04.11.2025. godine, donosi

ODLUKU

o donosSenju Poslovnika o radu stru¢nih organa

Clan 1.
Donosi se Poslovnik o radu struénih organa JU OS ,Alija Nametak“ Sarajevo.

Clan 2.
Poslovnik iz ¢lana 1. ove Odluke sastavni je dio ove Odluke.

Clan 3.
Danom stupanja na snagu ovog Poslovnika prestaje da vazi Poslovnik o radu
struénih organa broj: 02-471/18 od 10.09.2018. godine.

Clan 4.
Ova Odluka stupa na snagu danom donos§enja.
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Na osnovu &lana 114, stav (3) Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
Zkoli u Kantonu Sarajevo (“Sluzbene novine Kantona Sarajevo” broj: 27/24), €lana 160.
Pravila JU OS “Alija Nametak” Sarajevo Nastavnitko vijece na 5; sjednici odrzanoj

04.11.2025.godine, donosi

POSLOVNIK
O RADU STRUCNIH ORGANA

1 OPSTE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet Poslovnika)

Ovim Poslovnikom se u JU OS ,,Alija Nametak Sarajevo (u daljem tekstu: skola)
reguli¥e nadin rada Nastavnitkog vijeéa, odjeljenskih vijeca, stru&nih aktiva u 3koli i njihovih
organa (u daljem tekstu: struni organ)i to:

- pripremanje sjednica;

- sazivanje sjednica;

- dostavljanje poziva;

- vodenja sjednica i na&in rada na sjednicama;

- odlugivanje na sjednicama;

- odredivanje izvr3ilaca i rokova za provodenje odluka;

- polozaj, prava i obaveze &lanova i drugih osoba,

- vodenje zapisnika i izrada izvoda/saZetka iz zapisnika i njihovo ogla3avanje;

- obavjestavanje radnika i osnivaga o radu stru¢nih organa;

- rje3avanje drugih pitanja zna&ajnih za rad i odlu¢ivanje na sjednicama stru&nih
organa.

Clan 2.
(Primjena Poslovnika)
(1) Odredbe ovog Poslovnika obavezne su za &lanove stru¢nog organa i druga lica koja
prisustvuju sjednicama stru¢nog organa.
(2) Odredbe ovog Poslovnika na odgovarajuéi na&in primjenjivat €e se i na radna tijela koje

imenuje stru¢ni organ.

Clan 3.

(Izrazi)
Izrazi koji se koriste u ovome Poslovniku, a koji imaju rodno zna&enje, bez obzira jesu li
koridteni u muskom ili Zenskom rodu, obuhvaéaju na jednak na¢in i muski i Zenski rod.

Clan 4.
(Poslovi stru¢nog organa)
Stru&ni organi vrie poslove utvrdene zakonom, Pravilima $kole i drugim pozitivnim

propisima.

Clan 5.
(Sastav, organizacija i na¢in vodenja sjednica stru¢nih organa)
(1) Sastav, organizacija i nagin vodenja sjednica stru¢nih organa su utvrdeni Zakonom i
Pedagoskim standardima i normativima za odgoj i obrazovanje u osnovnoj i srednjoj 3koli.
(2) Nastavni¢kim vijeéem predsjedava direktor, a u njegovom odsustvu pomoénik
direktora/voditelj dijela nastavnog procesa, pedagog ili &lan nastavni¢kog vijeéa kojeg ovlasti

direktor gkole.
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(3) Sjednicu odjeljenjskog vijeéa zakazuje razrednik, a o terminu odrZavanja sjednice
obavjestava direktora i pedagoga $kole. Sjednicom predsjedava razrednik.

(4) U slutaju sprijegenosti razrednika da zakaZe sjednicu ili kada razrednik ne zakaZe
sjednicu na zahtjev direktora, sjednicuu zakazuje i istom predsjedava direktor 3koli ili &lan
nastavnitkog vije¢a kojeg odredi direktor.

(3) Sjednici odjeljenjskog vije¢a moZe prisustvovati direktor, pomoénik direktora ili voditelj
dijela nastavnog procesa, stru¢ni saradnici, &lanovi dkolskog tima za inkluziju, &lanovi
mobilnog stru€nog tima.

(6) Strugnim aktivom koordinira predsjednik struénog aktiva.

(7) U slu&aju sprije€enosti predsjednika da zakaZe sjednicu ili to ne uini na zahtjev direktora
sjednicu zakazuje i njom predsjedava direktor $koli ili &lan struénog aktiva kojeg odredi
direktor.

Clan 6.

(Rad stru¢nog organa)
(1) Strugni organ obavlja svoj rad na sjednicama.
(2) Sjednicama struénog organa duZni su prisustvovati svi &lanovi.
(3) Strucni organ moZe punovazno odluéivati ako je na sjednici prisutno vise od 50% od
ukupnog broja ¢&lanova.
(4) Stru¢ni organ odluke donosi veéinom glasova ukupnog broja €lanova tog organa, a
odluke potpisuje predsjedavajudi.

I1 PRAVA I DUZNOSTI CLANOVA STRUCNOG ORGANA

Clan 7.
(Prava i duZnosti ¢lanova)
Clanovi struénog organa imaju prava i duznosti utvrdene zakonom, Pravilima Skole i ovim
Poslovnikom.

Clan 8.

(Prisusvo sjednicama)
(1) Clan stru&nog organa duzan je redovno prisustvovati sjednicama i sudjelovati u
raspravljanju i odluivanju.
(2) Ugedée na sjednicama struénog organa dio je godisnjeg zaduZenja svakog nastavnika i
struénog saradnika.
(3) Prisustvo &lana sjednicama struénog organa evidentira se kroz zapisnik i ova evidencija
¢e se uzimati u obzir prilikom redovnog ocjenjivanja nastavnika i stru€nih saradnika.

IIT SAZIVANJE SJEDNICA

Clan 9.

(Sazivanje sjednice)
(1) Sjednice stru&nog organa saziva lice iz &lana 5. ovog Poslovnika.
(2) Sjednice strugnog organa odrzavaju se u vremenu kada se ne remeti normalno odvijanje
nastavnog procesa.
(3) Redovne sjednice struénog organa zakazuju se, najmanje dva dana prije odrZavanja
sjednice.
(4) Vanredne sjednice mogu se zakazati, najmanje 24 sata prije odrZavanja sjednice.
(5) Po ukazanoj potrebi sjednica se moZe sazvati i u kraéem roku, usmenim putem o éemu
odluduje lice iz ¢lana 5. ovog Poslovnika.
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(6) U hitnim slutajevima, sjednice stru¢nog organa mogu biti zakazane putem telefona, e-
maila ili na drugi adekvatan nagin.

(7) Sjednica u iznimno hitnim slu¢ajevima moZe biti odrZana i telefonskim putem, s tim da
donesene odluke moraju biti sa&injene i unesne u Zapisnik u skladu sa €lanom 25. ovog
poslovnika.

(8) Odluku o potrebi hitnog sazivanja sjednice donosi lice iz ¢lana 5. ovog poslovnika, a na
prijedlog sljedecih struktura: direktora, razrednika ili najmanje dva €lana stru€nog organa.

Clan 10.
(Poziv)
(1) U pisanom pozivu za sjednicu obavezno se navodi datum i vrijeme potetka sjednice,
dnevni red i prostorije planirane za rad na sjednici.
(2) Za pojedine tatke dnevnog reda priprema se materijal ili izvod ukoliko je materijal
opSiran.
(3) Izuzetno, u posebnim slutajevima, materijal za sjednicu moZe se izloZiti usmeno.

Clan 11.
(Prijedlog dnevnog reda)
(1) Lice navedeno u &lanu 5. ovog Poslovnika priprema prijedlog dnevnog reda sjednice
stru¢nog organa.
(2) U sastavljanju prijedloga dnevnog reda i pripremi materijala za sjednice licima iz ¢lana 5.
ovog Poslovnika pomaZu ostale osobe iz struénog organa ili $kole, koje obavljaju poslove u
vezi pitanja koje ¢e raspravljati na sjednici.

Clan 12.
(Sastavljanje dnevnog reda)
Pri sastavljanju dnevnog reda treba voditi ratuna o sljedecem:

- da se u dnevni red unesu prvenstveno ona pitanja koja po zakonu i Pravilima kole
ulaze u nadleznost tog strudnog organa, a ostala pitanja samo ako za to postoje
opravdane potrebe, odnosno po nalogu organa $kole ili organa koji vrsi nadzor i
inspekciju,

- da dnevni red obuhvati prvenstveno ona pitanja koja su u momentu odrZzavanja
sjednice najaktuelnija za rad struénih organa u cjelini,

- dase u dnevni red unesu i ona pitanja za koja su zainteresirani drugi organi u koli,

- da dnevni red ne bude suvide obiman da bi se sve predvidene tatke dnevnog reda
mogle kvalitetno obraditi na toj sjednici i po njima donijeti odgovarajuce odluke,

- da se po svim tatkama dnevnog reda odrede izvjestioci, kako bi rad na sjednici bio
efikasniji.

IV RAD NA SJEDNICAMA

Clan 13.
(Prisustvo na sjednici)
(1) Sjednicama struénog organa obavezno prisustvuju svi njegovi &lanovi bez obzira na
radno-pravni status (odredeno, neodredeno...).
(2) Ukoliko je neki &lan sprijegen da prisustvuje sjednici, duZan je da o razlozima svog
izostanka, a najkasnije 24 sata prije po&etka sjednice, obavijesti lice koje je predvideno da
rukovodi sjednicom.
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(3) Ako &lan stru&nog organa iz odredenog razloga treba u toku rada da napusti sjednicu,
duZan je o tome blagovremeno obavjestiti lice iz &lana 5. ovog poslovnika i iznijeti razloge
zbog kojih odsustvuje.

(4) Sjednici mogu prisustvovati i druge osobe pozvane odlica iz &lana 5. ovog poslovnika,
!calo)uvodniéare u temu ili u drugom svojstvu (&lan komisije za stru&ne ispite, spoljni saradnik
is .

V TOK RADA NA SJEDNICI

Clan 14.

(Kvorum)
(1) Nakon 3to otvori sjednicu, predsjedavajuéi konstatira da li postoji kvorum za pravosnaZan
rad sjednice.
(2) Ako sjednici prisustvuje vise od polovine ukupnog broja &lanova, stru&ni organ moZe
punovazno odlugivati.
(3) U sluéaju da je sjednici prisutan manji broj &lanova, predsjedavajuéi odlaZe odrzavanje
sjednice i odmah utvrduje novi datum i vrijeme odrZavanja sjednice.

Clan 15.

(Dnevni red)
(1) Dnevni red na sjednici predlaZe predsjedavajudi na osnovu predloZenog dnevnog reda,
koji je nazna&en u pozivu za sjednicu.
(2) Svaki &lan strugnog organa mozZe, na pogetku sjednice, prilikom utvrdivanja dnevnog
reda, predloZiti dopunu ili izmjenu u dnevnom redu, ako se radi o pitanjima koja treba hitno
rijesiti i u drugim opravdanim slu¢ajevima, koji doprinose efikasnosti u radu stru¢nog organa
i Zkole u cjelini.
(3) Dnevni red kona&no utvrduje stru¢ni organ.

Clan 16.
(Utvrdivanje dnevnog reda)
(1) Kad je dnevni red usvojen predsjedavajuci konstatuje i izdaje nalog da se to evidentira u
zapisnik.
(2) Utvrdeni dnevni red se tokom sjednice ne moZe mijenjati.

Clan 17.

(Usvanje zapisnika)
(1) U okviru utvrdenog dnevnog reda, prvo se razmatra i usvaja zapisnik sa prethodne
sjednice.
(2) Predsjedavajuéi poziva ¢lanove da iznesu primjedbe na zapisnik s prethodne sjednice.
(3) Svaki &lan ima pravo iznijeti primjedbe na zapisnik sa prethodne sjednice.
(4) O osnovanosti primjedbina zapisnik odluguje se glasanjem na sjednici.
(5) Ako se primjedba prihvati, izvr3it ée se u zapisniku odgovarajuce izmjene.
(6) Izmjene i dopune zapisnika vrSi se samo odlukom stru€nog organa prilikom njegovog
usvajanja..

Clan 18.
( Rad na sjednici)
(1) Rad na sjednicima se odvija prema utvrdenom dnevnom redu.
(2) O pojedinim pitanjima referide izvjestilac, koji moze biti €lan strugnog organa ili lice iz
&lana 5. ovog Poslovnika ili drugo lice koje odredi direktor ili predsjedavajuéi sjednice.
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(3) Za pripremu i obradu odredenih tema i pitanja iz dnevnog reda, radi efikasnijeg rada na
sjednici kao i sprovodenje odredenih zakljucaka, struéni organ moZe formirati odredena

struéna tijela (radne grupe i komisije).

Clan 19.

(Rasprava)
(1) Kada predsjedavajuci ili izvjestilac zavr3i svoje izlaganje o odredenoj tagki dnevnog reda,
otvara se rasprava.
(2) Clanovi struénog organa koji na sjednici Zele diskutovati duZni su da zatraZe rije¢ od
predsjedavajuéeg.
(3) Na sjednici niko ne moZe govoriti dok ne dobije rije¢ od predsjedavajuceg, koji daje rije& |
po redu prijavljivanja.
(4) Po okonganju rasprave, izvjestilac ili lice iz €lana 5 poslovnika odgovara na eventualna |
pitanja. ;
(5) Predsjedavajuéi ée dati rije¢, mimo reda prijavljivanja, samo izvjestiocu po odredenoj
tatki dnevnog reda, ako je ovaj to zatraZio radi izmjene i dopune prijedloga, ili ako se od
njega zahtijevaju dodatna obja3njenja u toku rasprave.

Clan 20.

(Ogranitavanje rasprave) |

(1) Clan koji sudjeluje u raspravi, moZe o istom predmetu govoriti vise puta, ali samo uz |
dopustenje predsjedavajuceg, izbjegavajuéi pri tom opirnost i ponavljanje.

(2) Na prijedlog predsjedavajudeg ili &lana struénog organa, stru€ni organ moZe odluditi da se
uskrati rije¢ u€esniku u raspravi koji je ve¢ govorio o istom predmetu.
(3) Pravo na ponovno ude3€e u raspravi uéesnik ima tek nakon 3to sa izlaganjem zavrie
osobe koje su se prvi put prijavile i dobile rijeg.

Clan 21.

(Udaljavanje od rasprave)
(1) Ukesnik u raspravi, koji je dobio rije obavezan je pridrZavati se predmeta rasprave
prema utvrdenom dnevnom redu, govoriti kratko i jasno i iznositi prijedloge za rje3avanje
predmeta o kojima se raspravlja.
(2) Izuzetno, ako se u€esnik, diskutant udaljava od pitanja koje se raspravlja, ulazi u
nepotrebnu opSirnost ili detalje, ponavlja iste &injenice, vraéa se na pitanja koja su veé
rijeSena, prelazi na pitanje iz dnevnog reda o kojem se tek treba diskutirati ili govori o
pitanjima koja nisu na dnevnom redu predsjedavajuci €e ga na to upozoriti i pozvati da skrati
svoje izlaganje, odnosno da ne naru3ava red na sjednici i da se pridrZava dnevnog reda.
(3) Ako isti ne postupi prema upozorenju, predsjedavajuci je ovlasten uskratiti mu dalje
sudjelovanje u raspravi po toj tadki dnevnog reda.
(4) Predsjedavajudi je duZan voditi raduna da u€esniku u raspravi ne bude ometan ili
sprije€en u svom govoru.
(5) Ukoliko ucesnik u raspravi u toku izlaganja vrijeda ostale &lanove strugnog organa ili
svojim ugeSéem u raspravi naruSava tok sjednice,predsjedavajuéi ée ga na to upozoriti i
pozvati da postuje ostale u€esnike sastanka u skladu sa ovim poslovnikom.
(6) Osim predsjedavajuceg, niko nema pravo da prekida uesnika u raspravi.

Clan 22.
(Prekid rasprave)
Strudni organ na prijedlog predsjedavajuéeg ili drugog &lana moze odlugiti da se rasprava o
pojedinom predmetu prekine i da se predmet ponovo prougi ili dopuni, odnosno da se pribave
dodatni podaci za iduéu sjednicu.
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(2) Izvodi, prepisi i kopije zapisnika mogu se davati pravosudnim i upravnim organima
izvan 3kole samo na njihov pisani zahtjev.

(3) Tekst pojedinagnog ili opéeg akta, koji je donesen na sjednici, potpisuje predsjedavajuéi
te sjednice.

X PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 41.
(Izmjene Poslovnika)
Izmjene i dopune Poslovnika vrSe se po postupku i na nain koji vazi za njegovo dono3enje.

Clan 42.
(Uskladivanje akata)
Ako je nakon dono3enja i stupanja na snagu ovog Poslovnikaa donijet i stupio na snagu novi
zakon, podzakonski ili drugi pozitivno-pravni propis koji drugatije reguliSe prava i druga
pitanja utvrdena ovim Poslovnikom, do njegovog uskladivanja neposredno se primjenjuje taj
novi pozitivno-pravni propis.

Clan 43.
(Stupanje na snagu)
Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom dono3enja i objavit ¢e se na oglasnoj ploé¢i 3kole i
sluzbenoj web stranici $kole.

Clan 44.
(Prestanak poslovnika)
Danom stupanja na snagu ovog Poslovnika prestaje da vazi Poslovnik o radu stru¢nih organa
broj: 02-471/28 od 10.9.2018.godine.
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Broj: 09-395/25
Sarajevo, 04.11.2025. godine
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