Na osnovu ¢lana 6. i ¢lana 51. Zakona o bibliotetkoj djelatonosti (,,Sluzbeni list Republike
Bosne i Hercegovine* broj: 37/95), Zakona o bibliotetkoj djelatnosti (,,Sluzbene novine
Kantona Sarajevo* broj: 4/99), ¢lana 94. Zakona o osnovnom odgoju i obrazovanju (,,SluZbene
novine Kantona Sarajevo* broj: 23/17, 33/17, 34/20 i 33/21, ), &lana 100. Pravila JU O8
»Alija Nametak* Sarajevo Skolski odbor JU OS “Alija Nametak™ Sarajevo, na 19. sjednici
odrZanoj 15.2.2023. godine, donosi

PRAVILNIK
O RADU SKOLSKE BIBLIOTEKE
1 OPCE ODREDBE
Clan 1.
(Skolska biblioteka)

(1) Javna ustanova Osnovna Skola “Alija Nametak” Sarajevo (u daljem tekstu: Skola) ima
biblioteku koja radi kao $kolska biblioteka u sastavu.
(2) Skolska biblioteka (u daljem tekstu: biblioteka) je u funkciji izvodenja i unapredivanja
odgojno-obrazovnog rada i dio je nastavnog procesa u skladu sa Zakonom o bibliote¢koj
djelatnosti.
Clan 2.
(Predmet Pravilnika)

(1) Pravilnikom o radu $kolske biblioteke (u daljem tekstu: Pravilnik) utvrduje se:
» djelatnost biblioteke;
* uslovi i nacin kori$tenja bibliote¢ke grade;
» utvrdivanje naknade u slufaju oSteCenja, uniStenja i neblagovremenog
vracanja bibliotecke grade;
 zadtita grade §kolske biblioteke;

» uslov za rad $kolske biblioteke;

* radno vrijeme biblioteke;

* upravljanje i nadzor;

* idruga pitanja utvrdena Zakonom o bibliotekoj djelatnosti i drugim op¢im aktima.

II DJELATNOST BIBLIOTEKE

Clan 3.
(Osnovna djelatnost biblioteke)

(1) Rad 3kolske biblioteke sastavni je dio odgojno-obrazovnog procesa Skole koji se ostvaruje
kao:

» neposredna odgojno-obrazovna djelatnost;

 stru¢na bibliotecka djelatnost,

 kulturna i javna djelatnost.
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Clan 4.
(Stru¢na bibliotetka djelatnost)

(1) Stru¢na djelatnost biblioteke obuhvata:
* utvrduje potrebe, prikuplja, stru¢no obradujc, ¢uva i obnavlja bibliotetku gradu;
» vodi kataloge i drugu dokumentaciju o bibliote¢koj gradi;
* vodi evidenciju o biblioteZkoj gradi, o korisnicima i koriStenju bibliotetke grade i
vrii statistitku obradu evidentiranih podataka;

« saraduje sa drugim $kolskim bibliotekama;
+  posredstvom Javne ustanove Biblioteka Sarajevo uvezuje se u Bibliotetko-

informacioni sistem Kantona;
» udestvuje u medubibliotetkoj pozajmici bibliotedke grade;
* vidi druge djelatnosti odredene zakonom i drugim op$tim aktima kao i
medunarodnim standardima za biblioteke.

Clans.
(Primjena jednakih uvjeta i javnost)

Biblioteka je duZna svim korisnicima pruZati usluge pod jednakim uvjetima, te je rad iste javan.
I1I BIBLIOTECKA GRADPA I NACIN NJENOG KORISTENJA

Clan 6.
(Pojam biblitecke grade)

(1) Bibliotetka grada obuhvata: knjige, brodure, asopise, novine, kataloge, prospekte,
plakate...
Clan 7.
(Pribavljanje bibliote¢ke grade)

(1) Bibliotetka grada moZe biti pribavljena:
+ kupovinom;
e razmjenom;
» poklonom;
+ legatom tj.zavjeStanjem;
+ preuzimanjem obaveznog dijela Stampanog materijala i sl.

Clan 8.
(Obrada bibliote¢ke grade)

(1) Bibliotetka grada struéno se obraduje primjenom jedinstvenog natina obrade bibliotecke
grade zasnovanog na medunarodnim standardima.

(2) Cuvanje bibliotetke grade vrii se u skladu sa tehnitko-zatitnim i drugim propisanim
mjerama.

Clan 9.
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a) da se sluZi bibliotetkom gradom na na&in i pod uslovima predvidenim ovim
Pravilnikom;

b) da se informi3e i konsultuje sa bibliotekarom;

¢) da koristi nove tehnologije u cilju pretraZivanja baze podataka o bibliote¢koj

gradi.

Clan 12.
(Primjena jednakih uslova i javnost)

(1) Biblioteka je duna pruzati svim korisnicima usluge pod jednakim uslovima te je rad iste
javan.

Clan 13.
(Obaveze ¢lana biblioteke)

(1) Obaveze ¢lana su:
a) da Cuva biblioteCku gradu i vrati je u stanju u kojem ju je zaduZio;
b) da se gradom koristi u roku na koji je izdata;
¢) da bibliotekara obavijesti o eventualnim o3te¢enjima ili gubitku pozajmljene
grade;
d) da nadoknadi prouzrokovanu §tetu;
e) da na kraju 3kolske godine vrati udzbenike i ostalu bibliote¢ku gradu u
biblioteku, ukoliko se iste zaduZuju.

Clan 14,
(Pona$anje u biblioteci)

(1) U prostorijama biblioteke mora vladati red i mir;

2) Korisnici biblioteke su duzni po3tovati pravila lijepog i kulturnog ponaSanja te
odredbe Pravilnika o kuénom redu;

3) Korisnika koji narusava red i mir, bibliotekar je ovlasten udaljiti iz prostorija
biblioteke.

Clan 15.
(KoriStenje bibliotecke grade)

(1) Bibliotecka grada se daje na koritenje prema utvrdenim rokovima i to:

a) zaulenike najduZe 15 dana;

b) ucenik ima pravo istovremeno iznajmiti dvije knjige, od ega jedna knjiga moZze
biti lektirna grada, a druga knjiga po izboru);

c) korisnika koji pravovremeno ne vrati bibliotesku gradu, bibliotekar ¢e opomenuti;

d) bibliote¢ka grada posuduje se pofetkom nastavne godine do kraja maja, a
korisnici su duZni svu posudenu gradu vratiti najkasnije do 15. juna tekuce
godine;

¢) za nastavnike i ostale zaposlene prema dogovoru sa bibliotekarom, a u

skladu sa potrebama;
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f) korisnik moZe zatraZiti produZenje rokova o ¢emu odluduje bibliotekar.

(2) izuzeée od ovoga pravila imaju udenici koji nakon zavrietka Skolske godine
pristupaju polaganju predmetnog ili razrednog ispita. U tom sludaju, uéenici su
bibliotetku gradu duzni vratiti do kraja tekuce $kolske godine.

Clan 16.

(Koristenje referentne, nekonvencijalne i
stare i rijetke biblioteke grade)

(1) Sva referentna literatura/ rijednici, enciklopedije, leksikoni, priru¢nici,
bibliografije, asopisi i nekonvencionalne publikacije, kao i stare i rijetke knjige ne
smiju se davati na koristenje izvan biblioteke.

Clan17.
(DuZnost povratka grade prije odlaska u¢enika/radnika)

(1) U sluaju da ucenik prestane pohadati Skolu, razrednik je duZan prije potpisivanja
svjedotanstva/uvjerenja - prevodnice, provjeriti da li ulenik ima neizmirena
dugovanja prema $kolskoj biblioteci;

(2) Uposlenici Skole kojima je prestao radni odnos duzni su vratiti svu posudenu
bibliotecku gradu.

Clan 18.
(Posudba grade drugim bibliotekama)

1) Skolska biblioteka moZe posudivati bibliotetku gradu drugim samostalnim
bibliotekama i bibliotekama u sastavu drugih institucija samo na osnovu postojanja
dogovora ili ugovora o medubibliotetkoj pozajmici.

Clan 19.
(Ovla¥tenje drugog lica za posudbu grade)

(1) Bibliotekar ne mozZe ovlastiti drugo lice da umjesto njega obavlja bibliotecki
posao.

(2) Direktor $kole moZe, na kraci period, ovlastiti nekoga od nastavnog osoblja Skole
da obavlja bibliotegki posao posudbe knjiga.
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IV UTVRDIVANJE NAKNADE U SLUCAJU OSTECENJA,
UNISENJA 1 NEBLAGOVREMENOG VRACANJA

BIBLIOTECKE GRADE

Clan 20.
(Ostecenje bibliotetke grade)

(1) Ostecenje bibliotetke grade podrazumijeva:
a) cijepanje i kidanje listova, korica knjiga;

b) pisanje po bibliotetkoj gradi;

¢) unistavanje ambalaZe i sl.

Clan 21.
(Naknada za oStecenje bibliote¢ke grade)

(1) Korisnik koji izgubi, oteti ili unistiti posudenu bibliote¢ku gradu odgovoran je za
Stetu.

(2) U slugaju da korisnik knjigu izgubi ili osteti tako da se vi§e ne mozZe koristiti,

duZan je biblioteci dostaviti novi istovijetni primjerak knjige .

(3) Za ¥tetu koju prema stavu 1) ovog &lana udini uéenik-ca, odgovoran je

roditelj ili staratelj maloljetnog ucenika/ce.

V ZASTITA GRADE SKOLSKE BIBLIOTEKE

Clan 22.
(DuZnost ¢uvanja bibliotetke grade)

(1) Biblioteka je duzna osigurati bibliotecku gradu pravilnim smjestajem i ispravnim
postupanjem, kako u biblioteci, tako i izvan nje, §to obuhvaca reviziju s otpisom,
uvezivanje i popravljanje.

(2) Biblioteka je obavezna stititi gradu od uzroénika propadanja (vlage, prekomjernog,
sunéevog ili umjetnog svjetla, atmosferskih uticaja i oneci§¢enja, te odstupanja od
optimalne temperature).

(3) Zastita knjizne grade od strane biblioteke narogito podrazumijeva :

reviziju bibliotecke grade, otpis knjiga, uvez i popravak grade.

(4) Korisnici su duzni uvati bibliote¢ku gradu od svakog osteéivanja.

(5) Korisnici ne smiju trgati listove knjiga, podcrtavati dijelove knjiga, izrezivati slike, prljati

knjige i sl. :

Clan 23.
(Revizija bibliote¢ke grade)

(1) Revizijom bibliote¢ke grade u Skolskoj biblioteci obavezno se utvrduje stanje
bibliotetke grade u biblioteci u cjelini, te osigurava Cuvanje i zaltita bibliotetke

grade;
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(2) Revizija se provodi najmanjes svakih 5 godina.

(3) Reviziju provodi tro¢lana komisija koju imenuje Skolski odbor, shodno &lanu
13. Zakona, a u prisustvu bibliotekara koji priprema gradu za reviziju;

(4) Za vrijeme revizije biblioteka je zatvorena za korisnike. Posudena grada se
moze vratiti, ukoliko nije vra¢ena na vrijeme, ali se ne moZe posuduti na kori3tenje;
(5) Revizija se vrii za vrijeme Skolskog raspusta.

Clan 24,
(Natin sprovedbe revizije)

(1) Revizija i otpis provode u skladu sa odredbama pozitivnih propisa Pravilnika o reviziji i
otpisu bibliotetke grade, te Zakona o biblioteckoj djelatnosti.

(2) IstroSene knjige se otpisuju ili popravljaju, zastarjele knjige se otpisuju.

(3) Otpisuju se dotrajale i neupotijebljive knjige koje mjerama tehnicke zastite ne mogu da se
dovedu u stanje za dalje koristenje, neaktuelne knjige, nevraéene knjige duZe od 2 (dvije) godine
i izgubljene knjige (otudene ili nestale bez zaduZenja)

(4) Otpisanu gradu treba nadoknaditi nabavkom nove grade.

VI USLOVI ZA RAD BIBLIOTEKE

Clan 25.
(Obezbjedenje sredstava i uslova za rad biblioteke)

(1) Sredstva i uslove za rad biblioteke osigurava osnivac.

(2) Za rad biblioteke neophodno je obezbijediti:

a) prostorija za smjestaj, Suvanje, zastitu i izdavanje bibliotecke grade;
b) prostorija za €itaonicu;

¢) odgovarajuéu opremu;

d) strudni kadar, a 3to je regulisano standardima za $kolske biblioteke

Clan 26.
(Obnova bibliotetkog fonda)

(1) Sredstva za obnovu biblioteckog fonda mogu biti pribavljena od:
a) sredstva Skole u skladu sa budZetom;

b) sredstva steSena po nekom drugom osnovu mogu biti usmjerena na obnovu
bibliote¢kog fonda.

VII RADNO VRIJEME BIBLIOTEKE

Clan 27.
(Radno vrijeme biblioteke)

(1) Rad bibliotekara regulisan je Pedago3kim standardima, Pravilnikom o sistematizaciji
poslova i radnih zadataka i Pravilnikom o radu skole;

(2) Bibliotekar je u $koli neposredni struéni saradnik;
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(3) Raspored radnog vremena bibliotekara odreduje dircktor 3kole i obavezno se isti¢e na
ulaznim vratima biblioteke, a to vrijeme dijeli se na:
a) struéni rad biblioteke,
b) vrijeme izdavanja i vracanja bibliotecke grade,
c) informacijski rad sa korisnicima,
d) struéno usavriavanje bibliotekara (u¢e$ce na aktivima, seminarima, obilazak sajmova,
promocija knjiga, knjiZara i sl.)
Clan 28,
(Organizacija rada sa u€enicima i koriStenje prostorija biblioteke)

(1) U skaldu sa Godi$njim programom i planom rada kole, u prostorijama biblioteke se
organizuju kako individualni rad, tako i grupni rad sa udenicima, nastava i vannastavne
aktivnosti (susreti, sekcije, razgovori, izlozbe i sl.).

(2) Ukoliko postoje uslovi, uz obavezu obavje$tavanja bibliotekara, nastavno osoblje i struéni
saradnici mogu organizovati nastavu u prostorijama biblioteke.

(3) Prednost u koriStenju prostorija biblioteke ima bibliotekar, ukoliko u isto vrijeme ima
planirane aktivnosti.

VIII PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 29.
(Izmjene i dopune)

Izmjene i dopune Pravilnika se vr3e na isti nain i po postupku predvidenom za njegovo
donosenje.

Clan 30.
(Obaveze upoznavanja sa odredbama Pravilnika)

Razrednici su na podetku $kolske godine duZni upoznati udenike i roditelje/staratelje sa
odredbama ovoga Pravilnika. Pravilnik ¢e biti objavljen na oglasnoj ploéi $kole.

Clan 31.
(Obaveza objave Pravilnika u biblioteci JU Osnovna $kola“Alija Nametak® Sarajevo)

Jedan primjerak ovoga Pravilnika trajno mora biti istaknut na vidljivom mjestu u biblioteci.

Clan 32,
(Stupanje na snagu Pravilnika)

Pravilnik o radu Skolske biblioteke stupa na snagu danom donosenja.

Broj:01-1-211-1/23 ané

Sarajevo,15.2.2023. godine
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